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1. DEFINICJE

Przez nastepujace pojecia uzyte w niniejszym dokumencie nalezy rozumie¢:

Administrator - Saela spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig z siedzibg we Wroctawiu,
w przypadkach gdy jest podmiotem decydujgcym o celach i Srodkach przetwarzania;

Dane osobowe - informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osobie
fizycznej, w szczegdlnosci uzyskiwane podczas rejestracji za posrednictwem strony
internetowej dane takie jak: imie i nazwisko, nazwa firmy, adres, numer telefonu
komoérkowego czy adres e-mail osoby fizycznej;

Przetwarzanie - operacja lub zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych lub
zestawach danych osobowych w sposdb zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, taka jak
zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzgdkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub
modyfikowanie, pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie, ujawnienia poprzez przesytanie,
rozpowszechnienie lub innego rodzaju udostepnienia, dopasowywanie lub t3czenie,
ograniczanie, usuwania lub niszczenie.

Spoétka - Saela spdtka z ograniczong odpowiedzialnoscig z siedzibg we Wroctawiu;
Strona internetowa - strona prowadzona pod adresem: www.piwnekosmetyki.pl;

RODO - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L z 2016 r. nr. 199, str. 1).

2. CELE I ZAKRES ZASTOSOWANIA

Polityka Bezpieczenstwa zostata stworzona, jako srodek organizacyjny Spétki, majacy na celu
zapewnienia stopnia bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych, odpowiedniego dla
charakteru, kontekstu i celu przetwarzania oraz odpowiadajgcemu im ryzyku naruszenia
praw lub wolnosci oséb fizycznych o réznym stopniu prawdopodobienstwa wystgpienia i
wadze zagrozenia.

Polityka Bezpieczenstwa zostata stworzona na potrzeby Spoétki, gdyz przetwarza ona dane
osobowe przekazane jej za posrednictwem strony internetowej. Celem niniejszej polityki jest
zapewnienie prawidlowej ochrony danych osobowych w zwigzku z funkcjonowaniem
i dziatalnoscig Spotki.

Regulacje przewidziane w niniejszym dokumencie dotyczg Spoétki, a takze pracownikéw oraz
innych osbb, ktére przetwarzajg lub posiadajg dostep do danych osobowych.



3. STANDARDY OCHRONY DANYCH

Ochrona danych osobowych obejmuje zapewnienie odpowiedniego ich bezpieczenstwa,
poprzez zastosowanie adekwatnych do tego celu srodkdéw, takich jak zabezpieczenia
techniczne i informatyczne, majgce na celu zapobiezenie dostepu do danych osobowych
0sOb nieuprawnionych, a takie zabezpieczenie danych osobowych przed ich utratg,
uszkodzeniem lub zniszczeniem.

W toku przetwarzania danych osobowych Administrator dazy do zapewnienia:

> przetwarzania zgodnego z prawem w sposob rzetelny i przejrzysty dla osoby, ktérej
dane dotycza;

> zbierania danych osobowych w konkretnych, wyraznych i prawnie uzasadnionych
celach i nie przetwarzaniach ich dalej w sposdb niezgodny z tymi celami;

> zbierania wytacznie takich danych osobowych, ktére sg adekwatne, stosowne oraz
ograniczone do tego co niezbedne by osiggnac cel, w ktdrym sg przetwarzane;

> ich prawidtowosci i uaktualniania w razie potrzeby;

» wszelkich niezbednych dziatarn zmierzajgcych do tego, aby dane osobowe, ktdre s3
nieprawidtowe w Swietle celdw ich przetwarzania, zostaty niezwtocznie usuniete lub
sprostowane;

» przechowywania ich w formie umozliwiajgcej identyfikacje osoby, ktérej dane
dotyczg, przez okres nie dtuzszy niz jest to niezbedne do celéw, w ktdrych dane te s3
przetwarzane;

» odpowiedniego bezpieczenstwa danych osobowych, w tym ich ochrony przed
niedozwolonym lub niezgodnym z prawem przetwarzaniem oraz przypadkowg utratg,
zniszczeniem lub uszkodzeniem;

> statego ksztatcenia oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych,

> przejrzystej informacji lub komunikatu przekazywanego osobie, ktorej dane dotyczg,
w zakresie wynikajgcym z ich przetwarzania;

> sprawnej wspotpracy z osobg, ktdrej dane dotycza, przy wykonywaniu jej uprawnien
gwarantowanych RODO;

> biezgcego rejestrowania czynnosci przetwarzania danych osobowych;

» niezwtocznej i sprawnej wspotpracy z organem nadzorczym w zakresie ochrony
danych osobowych;



» bezzwtocznego zgtaszania organowi nadzorczemu incydentéw skutkujgcych

naruszeniem ochrony danych osobowych;

>

» dotozenia wszelkich staran, aby kazdy incydent dotyczacy naruszenia zasad ochrony

danych osobowych zostat wykryty;

4. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU STWIERDZENIA
INCYDENTU SKUTKUJACEGO NARUSZENIEM OCHRONY DANYCH
OSOBOWYCH W SPOLCE

W przypadku powziecia przez Spoétke informacji o incydencie skutkujgcym naruszeniem
ochrony danych osobowych, podejmowane sg nastepujgce czynnosci:

1. Podjecie dziatar zmierzajgcych do powstrzymania dalszego naruszenia;

2. Powziecie czynnosci niezbednych do zahamowania niepozgdanych skutkéw
naruszenia;

3. Zaniechanie podejmowania dziatan, ktére mogtyby utrudnié¢ udokumentowanie

naruszenia i jego analize jego przyczyny i skutkow;
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Ustalenie ilosci oséb, ktorych naruszenie danych osobowych dotyczy;
Przeprowadzenie oceny skutkdw naruszenia;

Zaewidencjonowanie incydentu skutkujgcego naruszeniem we wtasciwym rejestrze;
Zawiadomienie o naruszeniu organu nadzorczego;

Jezeli naruszenie moze powodowaé wysokie ryzyko naruszenia praw i wolnosci -

zawiadomienie osoby, ktdrej dane dotyczg, o naruszeniu danych osobowych;

9.

Wdrozenie odpowiednich srodkéw technicznych lub organizacyjnych majgcych na

celu zapobiezenie wystgpienia podobnych incydentéw skutkujgcych naruszeniem

ochrony danych, w przysztosci (postepowanie naprawcze).

5. OBSZAR PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

1)

2)

3)

Dane osobowe przetwarzane sg w siedzibie spotki (ul. Hodowlana 57 we Wroctawiu).

Dane osobowe przekazywane sg takze do wspotpracujgcej ze spotkg ksiegowosci
(Biuro Rachunkowe Jolanta Denysiewicz ul. Marka Htaski 35/6 54-608 Wroctaw,
NIP: 883-115-54-42).

Dane osobowe pozyskiwane s3 za pomocg strony internetowej
www.piwnekosmetyki.pl, ktora jest dostarczana przez H88 S.A
(ul. Franklina Roosevelta 22, 60-829 Poznan, KRS 0000612359).



6. WYKAZ I FORMA ZBIOROW DANYCH

Administrator przechowuje dane osobowe w nastepujgcych formach i zbiorach:

1) Na komputerze stacjonarnym stanowigcym wiasnosé spétki, umieszczonym w jej siedzibie,
poprzez wykorzystanie bazy danych, wgranych do programu przeznaczonego do obstugi
faktur "SUBIEKT".

2) W formie papierowej, jako wydruk dokumentacji zebranej w segregatorze.

7. SRODKI TECHNICZNE I ORGANIZACYJNE SLUZACE
BEZPIECZENSTWU PRZETWARZANIA DANYCH

Administrator w celu zapewnienia bezpieczenstwa przetwarzanych przez siebie danych
osobowych dysponuje nastepujgcymi srodkami ochronnymi:

1) Zbiory danych przechowywane sg w budynku zabezpieczonym drzwiami zwyktymi.

2) Zbiory danych przechowywane sg w wydzielonym pomieszczeniu, bez dostepu oséb
trzecich.

3) Zbiér danych w formie papierowej przechowywany jest w zamykanej na klucz szafie.

4) Zbiér danych przechowywanych w formie bazy danych wgranej do programu "SUBIEKT"
obstugiwany jest za pomocg komputera stacjonarnego, do ktérego dostep zabezpieczony jest
hastem systemowym. Na komputerze tym zainstalowano oprogramowanie antywirusowe
"AVG ANTYWIRUS".

8. INFORMACJE KONCOWE

Niniejszy dokument zawiera informacje o zabezpieczeniach, dlatego tez zostat objety ochrong
na w mysl art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (tajemnica przedsiebiorstwa).

Za zarzadzanie dokumentem Polityki Bezpieczenstwa, w tym jego rozpowszechnianiem,
aktualizacjg, utrzymywaniem spojnosci z innymi dokumentami, jest odpowiedzialny Prezes
Zarzadu spofki.

Z trescig niniejszego dokumentu powinny zosta¢ zapoznane wszystkie osoby upowaznione do
przetwarzania danych osobowych, ktére z racji wykonywanych obowigzkéw i czynnosci maja
dostep do danych osobowych.



Polityke BezpieczeAstwa sporzgdzono .w dniu.........ccceeeecnrrreeeeeennn..
Postanowienia Polityki Bezpieczenstwa wchodza w zycie wraz z dniem jej sporzadzenia.

Podpis



9. ZALACZNIKI

1) Rejestr czynnosci przetwarzania - format.xls

2) Rejestr naruszen - format .xls



